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Stellenausschreibung 
 
Der Stadtjugendring Mannheim e.V. ist die Arbeitsgemeinschaft  
von 33 Mannheimer Jugendverbänden und freier Träger von  
mehreren Einrichtungen im Bereich Jugend-, Kultur- und Bildungsarbeit. 
 
Wir suchen zum 1. April 2024 
 
eine*n Referent*in (m/w/d) Finanzen als Leitung der Verwaltung 
mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 23,5 Stunden  
 
Das Aufgabengebiet umfasst: 

• Leitung des Finanz- und Rechnungswesens  
• Betriebswirtschaftliche Beratung der Geschäftsleitung und finanzwirtschaftliche Umsetzung der 

geschäftspolitischen Entscheidungen 
• Leitung des Personalwesens mit Vertragswesen, Personal- und Lohnbuchhaltung 
• Unterstützung der Abteilungen beim zweckmäßigen, wirtschaftlichen und transparenten Einsatz 

der zur Verfügung stehenden Mittel. 
• Quartalsauswertungen / Jahresabschluss / Bilanzierung (incl. administrativer Tätigkeiten) 
• Zuschuss- und Drittmittelakquise / Abwicklung der rechnerischen und personalbuchhalterischen 

Antrags- und Verwendungsnachweise  
• Teamleitung: Steuerung und Koordination der Prozesse in der Abteilung Verwaltung 
• Koordination des IT-Bereichs als Schnittstelle zwischen dienstlichen Bedarfen und externem 

Dienstleister  
 
Ihr Profil:  

• Ein abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaft oder vergleichbare Qualifikation 
• Fachkenntnisse im Bereich der Finanzplanung und -buchhaltung, der Bilanzierung und in der Ver-

handlungsführung mit Zuschussgebern  
• Praktische Erfahrung mit Software zum bargeldlosen Zahlungsverkehr sowie sicherer Umgang mit 

gängigen Office-Programmen (Word, Excel, Outlook) 
• Erfahrung in Teamleitung 

  
Wir bieten: 

• Vergütung in Anlehnung an den TVöD E11 
• Ein angenehmes Betriebsklima und ein engagiertes Team aus haupt- und ehrenamtlichen       

Mitarbeiter*innen 
• Fortbildungen im Rahmen der Aufgaben 

 
Sie können sich vorstellen, diese Position erfolgreich und mit Freude auszufüllen?  
Dann senden Sie Ihre digitale Bewerbung mit dem Betreff «Bewerbung Leitung Verwaltung» bis 15.2. an: 
sina.fuchs@sjr-mannheim.de .  
Ausführliche Infos über unsere Arbeit finden Sie unter www.sjr-mannheim.de  
 
Wir als Stadtjugendring verstehen uns als Spiegel der Gesellschaft, deshalb freuen wir uns auf 
Bewerbungen von interessierten Fachkräften. Geschlechtsidentität, Herkunft, Alter, Religion, 
Weltanschauungen, Behinderung oder sexueller Orientierung spielen bei der Besetzung keine Rolle.  
Für fachliche Fragen steht Ihnen Karin Heinelt (Tel. 0621/3385633) zur Verfügung.  

mailto:sina.fuchs@sjr-mannheim.de
http://www.sjr-mannheim.de/

	Der Stadtjugendring Mannheim e.V. ist die Arbeitsgemeinschaft
	von 33 Mannheimer Jugendverbänden und freier Träger von
	mehreren Einrichtungen im Bereich Jugend-, Kultur- und Bildungsarbeit.

